
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d)                          

 Eigenständiges Bearbeiten und Koordinieren  
von Kundenanfragen 

 Erstellung von Angeboten und Aufträgen ggf. in 
Abstimmung mit dem technischen Vertrieb 

 Konsequente Nachverfolgung von Angeboten und 
Einholung von Aufträgen 

 Klärung von Kundenrückfragen  
 Überprüfung der Bestellungen auf Richtigkeit, 

Kalkulation der Marge 
 Betreuung und Pflege von Neu- & Bestandskunden 

 Erfolgreich abgeschlossene technische oder 
kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbar 

 Berufserfahrung im Vertriebsinnendient vorzugsweise 
im produzierenden Gewerbe 

 Gutes technisches und betriebswirtschaftliches 
Verständnis 

 Hohe Kundenorientierung und Beratungskompetenz 
sowie eine zuverlässige Arbeitsweise, 
Entscheidungsfreude und Durchsetzungsvermögen 

 Sicherer Umgang mit MS-Office, idealerweise gute 
SAP-Kenntnisse, sowie gute Englischkenntnisse 

 30 Tage Urlaub 
 Urlaubs- und Weihnachtsgeld  
 Betriebliches Vorschlagswesen 

 Abwechslungsreiche Aufgaben 
 Kurze Entscheidungswege 
 Teamevents und Mitarbeiterfeste 


