
 

Ihr Kontakt  

Venturetec Rotating Systems GmbH     +49 (0)8341/9005-0 
z. Hd. Frau Katharina Heinrich      personal@venturetec.de 
Johann-Georg-Weinhart-Str.2      www.venturetec.de 
D-87600 Kaufbeuren         

Back Office Arbeitsvorbereitung (gn.*) 
 

Unser Angebot 

• Vollzeitanstellung mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 40 Stunden 

• flexible Beschäftigung im Unternehmen oder im mobilen Arbeiten 

• abwechslungsreiche und interessante Aufgaben  

• offene, aufgeschlossene und teamorientierte Arbeitsatmosphäre 

• sicherer Arbeitsplatz in einem innovativen und international ausgerichteten 

Unternehmen 

• Aus- und Weiterbildung innerhalb des Unternehmens sowie internationale 

Karrieremöglichkeiten innerhalb der Berndorf AG 

Ihr Aufgabengebiet 

• Kaufmännische Lieferantenbetreuung und Nachverfolgung 

• Terminklärung und –verfolgung wichtiger Aufträge und Projekte 

• Mitwirkung bei der Reklamationsbearbeitung 

• Aktive Betreuung / Unterstützung der Arbeitsvorbereitung / Fertigung 

• Sicherstellen der internen Materialverfügbarkeit 

• Erstellen der Fertigungsunterlagen, Bearbeitung von Änderungsanträgen und Archivierung 

• Datenpflege im ERP-System 

• Regelmäßige Kommunikation mit verschiedenen Fachbereichen 

 

Ihr Profil  

• Abgeschlossene technische oder kaufmännische Berufsausbildung  

• Optimalerweise Berufserfahrung in einem vergleichbaren Bereich  

• Sicherer Umgang mit allen gängigen MS-Office-Anwendungen und Erfahrungen im Umgang mit ERP-Systemen 

• Eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie Team- und Kommunikationsfähigkeit 

 

 
 

 

 

VENTURETEC ROTATING SYSTEMS GmbH ist Spezialist für die Entwicklung und Herstellung von Schleifringen und 

Drehübertragern. Als anerkannter Partner führender Hightech-Unternehmen in den Bereichen Medizintechnik, Industrieautomation, 

Luft- und Schifffahrt ist VENTURETEC ROTATING SYSTEMS mit Standort in Deutschland und Handelsvertretungen in China, 

Frankreich, Israel, Italien, Schweden und Spanien präsent. 
 

Die VENTURETEC ROTATING SYSTEMS GmbH ist Teil der erfolgreichen Berndorf AG, die global agierende, mittelständische 

Industriegesellschaften in Nischenmärkten vereint. Die Berndorf-Gruppe ist mit über 60 Unternehmen in mehr als 20 Ländern weltweit 

aktiv und beschäftigt derzeit rund 3.100 Mitarbeiter/innen. 

               

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir einen 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an unsere 

Personalabteilung. Wir freuen uns darauf Sie kennenzulernen! 

 

*geschlechtsneutral 
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